Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

TERMO DE REFERENCIA - RETIFICADO

(Processo Administrativo n°® 0561/2026)

1. OBJETO

11 REGISTRO DE PRECO PARA FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATA(;AO DE
EMPRESA(S) PARA A PRESTACAO(OES) DE SERVICO(S) DE BUFFET(S) E AFINS, visando
atender as demandas da Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria de Educacdo e Secretaria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social do municipio de Itaocara/RJ, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

Lote

Cddigo

Especificacdo

Unidade

Quantidade

00001

00001924

CAFE DA MANHA 01- (PARA 10 PESSOAS):
-croissants;

-brioches;

-péo (de forma e careca);

-trancas de queijo, presunto, peito de peru;
-sanduiches de queijo;

-péo de queijo;

-presunto;

-peito de peru;

-mugarela em fatias;

-manteiga;

-05 tipos de frutas variadas;

-03 tipos de bolos variados (laranja , limao e bolo de
cenoura com cobertura de chocolate);

-bebidas:

-agua mineral com e sem gas;

-café com e sem acugar;

-leite;

-achocolatado (de marca conhecida);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limao, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas: copos, pratos, talheres, jarras,
toalhas, descartaveis, suqueiras e travessas.

Com duragéo méaxima de 3 (trés) horas.

SRV

50,00




00001

00001925
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CAFE DA MANHA 02- (PARA 25 PESSOAS):

-croissants;

-brioches;

-péo (de forma e careca);
-trancas de queijo, presunto, peito de peru;
-sanduiches de queljo;

-péo de queijo;

-presunto;

-peito de peru;

-mucarela em fatias;
-manteiga;

-05 tipos de frutas variadas;

-03 tipos de bolos variados( laranja , limao e bolo de

cenoura com cobertura de chocolate);
-bebidas: )
-4gua mineral com e sem gas;

-café com e sem acugar;

-leite;

-achocolatado (de marca conhecida);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limao, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas: copos, pratos, talheres, jarras,
toalhas,descartaveis, suqueiras e travessas.

Com duragdo méaxima de 3 (trés) horas.

SRV

40,00

00001

00001926

CAFE DA MANHA 03- (PARA 50 PESSOAS):
-croissants;

-brioches;

-péo (de forma e careca);

-trancas de queijo, presunto, peito de peru;
-sanduiches de queijo;

-péo de queijo;

-presunto;

-peito de peru;

-mugarela em fatias;

-manteiga;

-05 tipos de frutas variadas;

-03 tipos de bolos variados( laranja , limao e bolo de
cenoura com cobertura de chocolate);

-bebidas:

-agua mineral com e sem gas;

-café com e sem acugar;

-leite;

-achocolatado (de marca conhecida);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limdo, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
apoio com garcom para todo servigo e com todas as
loucgas: copos, pratos, talheres, jarras, toalhas,
descartaveis, suqueiras e travessas.

Com duragdo maxima de 3 (trés) horas.

SRV

30,00




0001

00001927
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COFFE BREAK 01 - (PARA 10 PESSOAS):
-tipos de mini sanduiches com péo de forma:

mucarela e presunto, atum, queijo, salame;
-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: ( coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queijo, enroladinho de
salsicha, enroladinho de queijo e presunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

-03 tipos de salgado assado (esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

- bebidas: café com e sem aglcar, leite, dgua
mineral com e sem gés; refrigerantes de 12 linha
(normal, light e diet);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limdo, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servi¢o: copos,
pratos, talheres, jarras, toalhas, descartaveis,
suqueiras e travessas.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas

SRV

50,00

00001

00001928

COFFE BREAK 02 - ( PARA 25 PESSOAS):
-porgdo de frango frito em tirinhas;

-tipos de mini sanduiches com péo de forma:
mugarela e presunto, atum, queijo, salame;

-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: (coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queijo, enroladinho de
salsicha , enroladinho de queijo e presunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

-03 tipos de salgado assado (esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

- bebidas: café com e sem agucar, leite, &gua mineral
com e sem gas; refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limdo, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servi¢o: copos,
pratos, talheres, jarras, toalhas, descartaveis,
suqueiras e travessas.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

30,00
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00001

00001929

COFFE BREAK 03 - (PARA 50 PESSOAS):
-porgdo de frango frito em tirinhas;

-tipos de mini sanduiches com p&o de forma:
mucarela e presunto, atum, queijo, salame;

-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: (coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queijo, enroladinho de
salsicha , enroladinho de queijo e presunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

-03 tipos de salgado assado (esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa);

- bebidas: café com e sem aglcar, leite, &gua mineral
com e sem gas; refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limdo, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servi¢o: copos,
pratos, talheres, jarras, toalhas, descartaveis,
suqueiras e travessas.

Com duragdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

30,00

00001

00001930

COFFE BREAK PLUS 01 - (PARA 10
PESSOAS):

-tipos de mini sanduiches com péo de forma:

mugarela e presunto, atum, queijo, salame,
-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queipresunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;
-03 tipos de salgado assado: esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;
-mini pizza de presunto e queijo;
-canudinhos de massa de pastel reacheados com paté
de frango e de presunto e doce de leite;
-05 tipos de frutas variadas;
-bebidas: café com e sem agucar, leite, &gua mineral
com e sem gas, refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);
-02 tipos de suco de frutas: laranja, liméo, maracuja
e/ou abacaxi;
-gelo filtrado.
Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servi¢o: copos, pratos,
talheres, jarras, toalhas, descartaveis, suqueiras e
travessas.
Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

50,00




00001

00001931
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COFFE BREAK PLUS 02 - (PARA 25
PESSOAS):

-tipos de mini sanduiches com p&o de forma:
mucarela e presunto, atum, queijo, salame;
-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: coxinha de peito de

frango desfiado, quibe, bolinha de queijo,
enroladinho de salsicha , enroladinho de queijo

e presunto- sendo minimo 10 salgadinhos por
pessoa;

-03 tipos de salgado assado: esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;

-mini pizza de presunto e queijo;

-canudinhos de massa de pastel reacheados com paté

de frango e de presunto e doce de leite;
-05 tipos de frutas variadas;

-bebidas: café com e sem agucar, leite, &gua mineral
com e sem gas, refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, liméo, maracuja
e/ou abacaxi;
-gelo filtrado.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servi¢o: copos, pratos,
talheres, jarras, toalhas, descartaveis, suqueiras e
travessas.
Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

30,00

00001

00001932

COFFE BREAK PLUS 03 - (PARA 50
PESSOAS):

-tipos de mini sanduiches com péo de forma:
mugarela e presunto, atum, queijo, salame;

-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queijo, enroladinho de
salsicha , enroladinho de queijo e presunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;

-03 tipos de salgado assado: esfirra, de frango,
empadinha de frango,esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;

-mini pizza de presunto e queijo;

-canudinhos de massa de pastel reacheados com paté

de frango e de presunto e doce de leite;
-05 tipos de frutas variadas;

-bebidas: café com e sem agucar, leite, &gua mineral
com e sem gas, refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);
-02 tipos de suco de frutas: laranja, limdo, maracuja
e/ou abacaxi;
-gelo filtrado.
Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servigo: copos, pratos,
talheres, jarras, toalhas, descartaveis, suqueiras e
travessas.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

30,00
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00001

00001933

COQUETEL SALGADOS FINOS E FRIOS 01 - (
PARA 25 PESSOAS):

-barqueta de frango defumado;

-quiche de ricota e tomate secos;

- presunto e mugarela em cubinhos;

-salame fatiado (05 unidades por pessoa);

-quentes: camardo empanado, croquete de carne

com aipim, bolinho de bacalhau, croquete de frango
com catupiry, bolinhas de provolone (05 unidades
por pessoa);

-doces variados: brigadeiro, casadinho de doce de
leite, queijo com goiabada (05 unidades por pessoa);
-refrigerantes de 12 linha (normal, light e diet) e

agua mineral com e sem gés;

-gelo filtrado;

-02 tipos de sucos de frutas: laranja, limdo, maracuja e
/ou abacaxi.
/A contratada devera fornecer toda a estrutura
necessaria a execugdo do servico, incluindo equipe
para montagem, atendimento e desmontagem, bem
como utensilios e materiais em quantidade compativel
com o nimero de participantes, tais como: copos,
tacas ou recipientes apropriados para consumo das
bebidas; Pratos e talheres; Jarras, bandejas, travessas e
recipientes para exposicéo dos alimentos; Toalhas de
mesa e demais itens necessarios a adequada
apresentacdo do servico; Materiais descartaveis,
quando necessarios.
Todos os alimentos, bebidas, utensilios e
procedimentos deverdo atender as normas sanitarias
\vigentes e as boas praticas de manipulagdo e
fornecimento de alimentos.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

30,00

00001

00001934

COQUETEL SALGADOS FINOS E FRIOS 02 - (
PARA 50 PESSOAS):

-barqueta de frango defumado;

-quiche de ricota e tomate secos;

- presunto e mucarela em cubinhos;
-salame fatiado (05 unidades por pessoa);

-quentes: camardo empanado, croquete de carne

com aipim, bolinho de bacalhau, croquete de frango
com catupiry, bolinhas de provolone(05 unidades

por pessoa);

-doces variados: brigadeiro, casadinho de doce de
leite, queijo com goiabada (05 unidades por pessoa);
-refrigerantes de 12 linha (normal, light e diet) e
agua mineral com e sem gas;
-gelo filtrado;
-02 tipos de sucos de frutas: laranja, limdo, maracuja e
ou abacaxi.
/A contratada devera fornecer toda a estrutura
necessaria a execucdo do servico, incluindo equipe
para montagem, atendimento e desmontagem, bem
como utensilios e materiais em quantidade compativel
com 0 numero de participantes, tais como: copos,
tacas ou recipientes apropriados para consumo das
bebidas; Pratos e talheres; Jarras, bandejas, travessas e
recipientes para exposicao dos alimentos; Toalhas de
mesa e demais itens necessarios a adequada
apresentacdo do servico; Materiais descartaveis,
quando necessarios.
Todos os alimentos, bebidas, utensilios e

procedimentos deverdo atender as normas sanitarias

SRV

30,00
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\vigentes e as boas praticas de manipulacéo e

fornecimento de alimentos.
Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

00001

00001936

CAFE DA MANHA 04 - (PARA 200 PESSOAS):
- pao (de forma e careca);

-presunto;

- sanduiches de queijo e presunto ;

-péo de queijo;

-mugcarela em fatias;

- manteiga;

-salada de frutas variadas (minimo de 5 frutas); -03
tipos de bolos variados (laranja , liméo e bolo de
cenoura com cobertura de chocolate);

- bebidas:

- café com e sem acucar, leite, achocolatado (de
marca conhecida);

- 02 tipos de suco de descartaveis.

Disponibilizar equipe de montagem e
desmontagem, apoio com garcons para todo servigo
e com todas as loucas: copos, pratos, talheres,
jarras, toalhas, descartaveis, suqueiras e travessas.
Com duragdo de maxima de 3 (trés) horas.

SRV

5,00

00001

00001937

COFFE BREAK 04 - (PARA 100 PESSOAS):
-tipos de mini sanduiches com péo de forma:
mugarela e presunto, atum, queijo, salame;

- torta salgada reacheada de peito de frango;

- 05 tipos de salgados: coxinha de peito de frango
desfiado, quibe, bolinha de queijo, enroladinho de
salsicha, enroladinho de queijo e presunto- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;

-03 tipos de salgado assado: esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinhos por pessoa;

-bebidas:

-café com e sem acucar, leite, agua mineral com e
sem gas; refrigerantes de 12 linha (normal, light e
diet).

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limao, maracuja
e/ou abacaxi.

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servico: copos,
pratos, talheres, jarras, toalhas, descartaveis,
suqueiras e travessas.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

SRV

5,00

00001

00001938

FESTAS PARA CRIANCAS (200 CRIANCAS) -
sendo 02 unidades para cada crianca.

- mini pizza, cachorro quente, mini hamburguer,
pipoca, algoddo doce , picolé, refrigerfantes ,

sucos e bolo de cobertura de limao
e chocolate (04 bolos tamanho de tabuleiro de
padaria)

SRV

5,00
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00001

00019641

ALMOCO/JANTAR PARA 200 PESSOAS:

- 01 opcdo de prato frio: salpicdo de frango
defumado, e/ou salada caesar.;

-02 opgbes de pratos quentes: filé de carne, filé
mignon ao molho madeira, filé de peixe, filé de
frango a milanesa recheado com queijo e presunto,
filé ao molho de catupiry e/ou estrogonofe de filé de
frango;

-03 tipos de guarnicdes: arroz branco, arroz a grega,
farofa e batata frita;

-02 tipos de sobremesas: torta nega maluca, torta de
maracuja;

-bebidas: refrigerante 12 linha (normal, light e diet),
agua mineral com ou sem gas, gelo filtrado, coquetel
de frutas com 05 tipos de frutas, cafezinho com ou
sem agucar; 02 tipos de suco de frutas: laranja, liméo,
maracujé e/ ou abacaxi.

Observagdo: Quando houver fornecimento de
pescado, este deverd ser composto exclusivamente
por filés limpos, isentos de pele, escamas e espinhas,
préprios para consumo humano, sendo vedada a
utilizacgdo de cortes que apresentem risco aos
participantes.

A contratada devera disponibilizar equipe capacitada
para montagem, atendimento, garcons, reposi¢éo dos
alimentos, servico de mesa, apoio operacional e
desmontagem, em quantitativo compativel com o
porte do evento.

A contratada devera fornecer todos os utensilios e
materiais necessarios a perfeita execugéo do servico,
incluindo: Pratos; Talheres; Copos e recipientes
apropriados para bebidas; Jarras, bandejas, travessas
e recipientes para exposicdo dos alimentos; Toalhas
de mesa; Suqueiras; Materiais descartaveis, quando
necessarios; demais itens indispensaveis a adequada
prestacdo do servico.

Todos os alimentos deverdo ser preparados,
armazenados, transportados e servidos em
conformidade com a legislacdo sanitaria vigente,
observando as boas praticas de manipulacdo de
alimentos e as normas dos 6rgaos competentes.
Duracdo maxima de 05 (cinco) horas.

SRV

11,00

00001

00019642

ALMOCO/JANTAR SIMPLES (POR PESSOA):
-bife acebolado, ou filé de frango na chapa ou filé de
peixe frito ou picadinho com acompanhamentos:
feijdo, arroz, farofa e salada;

-01 sobremesa: canudinho de docce de leite, queijo
com goiabada ou pudim;

-bebidas: 02 tipos de sucos de frutas: laranja, liméo,
maracuja e/ou abacaxi; refrigerantes de 1 2 linha
(normal, light e diet) e 4gua mineral com ou sem
gas;

-gelo filtratdo.

A contratada devera disponibilizar equipe capacitada
para montagem, atendimento, reposicdo dos
alimentos, servico de mesa, apoio operacional e
desmontagem, em quantitativo compativel com o
porte do evento.

A contratada deverd fornecer todos os utensilios e
materiais necessarios a perfeita execugdo do servico,
incluindo: Pratos; Talheres; Copos e recipientes
apropriados para bebidas; Jarras, bandejas, travessas

unid

200,00
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e recipientes para exposicdo dos alimentos; Toalhas
de mesa; Suqueiras; Materiais descartaveis, quando
necessarios; demais itens indispensaveis a adequada
prestacdo do servico.

Todos os alimentos deverdo ser preparados,
armazenados, transportados e servidos em
conformidade com a legislagdo sanitaria vigente,
observando as boas praticas de manipulagdo de

alimentos e as normas dos 6rgdos competentes.
Duracdo maxima de 05 (cinco) horas.

00001

00019643

CATERING PARA CAMARINS (POR PESSOA):
- cardépio diferenciado de alimentos e bebidas ndo
alcodlicas. leite, café, chg, suco de fruta (02 tipos),
refrigerante (02 tipos, normal e diet ou light); agua
(com e sem gés), 02 tipos de suco de frutas, bebidas
isotbnica em sabores variados, bebidas energéticas,
agua de coco, chicletes, porcéo de frango assado e ou
fritos em tirinhas cesta de pées, frios (03 queijos,
salames, presuntos, etc); geléia de frutas (abacaxi
com pimenta, goiaba e morango); quiches e bolos (2
tipos); salgados fritos (05 tipos); salgados assados (03
tipos); sobremesa: 02 tipos de mousses e tortas, (02
tipos) energéticos e (03 tipos) isotdnico, gelo filtrado.
A contratada deveré disponibilizar equipe capacitada
para montagem, reposicdo dos alimentos e bebidas,
atendimento durante o evento e desmontagem ao
término dos servicos, incluindo, quando solicitado
pela  Administrag&o, profissional(is) para
atendimento aos usudarios do camarim.

/A contratada deverd fornecer todos os utensilios
necessarios a execucdo do servico, em quantidade
compativel com o numero de pessoas atendidas,
incluindo: Pratos; Talheres; Copos e recipientes
apropriados para bebidas; Jarras; Bandejas e travessas;
Toalhas de mesa; Suqueiras; Materiais descartaveis,
quando necessarios; demais itens indispensaveis a
adequada prestagdo do servico.

'Todos os alimentos e bebidas deverdo ser entregues em
perfeitas condi¢bes de consumo, observando
rigorosamente as normas sanitarias vigentes, as boas
préticas de manipulagdo de alimentos e os padrdes de
higiene exigidos pelos 6rgdos competentes.

SRV

Duragdo maxima de 05 (cinco) horas.

50,00
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00001

00019644

KIT LANCHE : HAMBURGUER (POR
PESSOA):

-contendo (01 hamburguer 90g,01 folha de alface,
03 fatias de tomate, 40g de sopa de milho, 30gr de
batata palha, pdo padrédo de 80 gramas).
Acompanhar maionese e ketchup (em sachés
individuais dois de cada); acompanhado de
refrigerante em lata de 350ml gelado.

O lanche devera ser entregue em embalagem
individual e termica de isopor.

unid

3.300,00

00001

00019645

KIT LANCHE : X SALADA (POR PESSOA):
Lanche x salada contendo (01 hamburguer 90g, 01
fatia de queijo, 01 fatia de presunto, 01 folha de
alface, 03 fatias de tomate,40g de sopa de milho, 30g
de batata palha, pdo padrdo de 80 gramas).
/Acompanhar maionese e ketchup (em sachés
individuais dois de cada); acompanhado de
refrigerante em lata de 350ml gelado.

O lanche deverd ser entregue em embalagem
individual e/ou térmica de isopor)

unid

3.300,00

00001

00019646

CACHORRO QUENTE (minimo 03 por pessoa):
P&o tipo bisnaga (aprox. 50g-70g ou 12cm-15cm),
salsicha de boa qualidade (tipo hot dog), carne
moida, molho de tomate, milho, batata palha e
condimentos. Acompanhar maionese e ketchup (em
sachés individuais dois de cada); acompanhado de
refrigerante em lata de 350ml gelado. O lanche
devera ser entregue em embalagem individual e
térmica de isopor.

unid

10.500,00

00001

00019647

MINI PI1ZZA DE CALABRESA (com 13
centimetros de didmetro): com massa macia com
molho de tomate com recheio de

mucarela, presunto, calabresa fatiadas bem finas,
orégano.

unid

5.000,00

00001

00019648

MINI PI1ZZA DE PRESUNTO E MUSSARELA
(com 13 centimetros de didmetro): com massa macia
com molho de tomate com recheio de
mugarela,presunto, orégano.

unid

500,00

00001

00019665

COFFE BREAK 01 ENCONTRO DE INICIO DO
ANO LETIVO E ENCONTRO DE JULHO
RETORNO DO 2° SEMESTRE LETIVO
(EVENTO PARA 400 PESSOAS):

-tipos de mini sanduiches com péo de forma:
mugcarela e presunto, atum, queijo, salame;

-torta salgada recheada de peito de frango;

-05 tipos de salgados: coxinha de peito de

frango desfiado, quibe, bolinha de queijo,
enroladinho de salsicha , enroladinho de queijo

e presunto- sendo minimo 10 salgadinhos por
pessoa;

-03 tipos de salgado assado: esfirra, de frango,
empadinha de frango, esfirra de carne moida- sendo
minimo 10 salgadinho por pessoa;

-mini pizza de presunto e queijo;

-canudinhos de massa de pastel reacheados com paté

de frango e de presunto e doce de leite;
-05 tipos de frutas variadas;

-bebidas: café com e sem agucar, leite, &gua mineral
com e sem gas, refrigerantes de 12 linha (normal,
light e diet);

-02 tipos de suco de frutas: laranja, limao, maracuja
e/ou abacaxi;

-gelo filtrado.

SRV

2,00




Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

Disponibilizar equipe de montagem e desmontagem,
com todas as lougas para todo o servico: copos, pratos,
talheres, jarras, toalhas, descartaveis, suqueiras e
travessas.

Com duracdo de até 05 (cinco) horas.

00001

00019666

JANTAR 01 - FESTA DOS PROFESSORES E
SERVIDORES DA EDUCACAO (EVENTO
PARA APROXIMADAMENTE 450 PESSOAS):
Opcao de prato frio: salpicdo de frango defumado,
e/ou salada caesar. 02 opcoes de pratos quentes: filé
de carne: filé mignon ao molho madeira, filé de peixe;
filé de frango a milanesa recheado com queijo e
presunto, filé ao molho de catupiry, estrogonofe de filé
de frango, de 03 tipos de guarnic@es: arroz branco,
arroz a grega, farofa e batata frita, 02 tipos de
sobremesas: torta nega maluca, torta de maracuja,
bebidas: refrigerante 12 linha (normal, light e diet),
agua mineral com ou sem gas, gelo filtrado, coquetel
de frutas com 05 tipos de frutas, cafezinho com ou
sem agUcar; 02 tipos de suco de frutas: laranja, limao,
maracujé e/ ou abacaxi.

Observac¢do: Quando houver fornecimento de
pescado, este deverd ser composto exclusivamente por
filés limpos, isentos de pele, escamas e espinhas,
proprios para consumo humano, sendo vedada a
utilizagcdo de cortes que apresentem espinhas ou
qualquer elemento que possa comprometer a
seguranca dos participantes.

/A contratada devera disponibilizar equipe qualificada
e em quantitativo compativel com o porte do evento,
composta por profissionais responsaveis pela
montagem, reposi¢do dos alimentos e bebidas,
atendimento aos participantes, apoio operacional e
desmontagem da estrutura ao término dos servigos.

/A contratada devera fornecer todos os utensilios,
equipamentos e materiais necessarios a perfeita
execucdo do servico, incluindo: Pratos; Talheres;
Copos e recipientes apropriados para bebidas; Jarras;
Bandejas e travessas; Toalhas de mesa; Suqueiras;
Materiais descartaveis, quando necessarios; demais
itens indispensaveis ao adequado atendimento dos
participantes.

'Todos os alimentos e bebidas deverdo ser preparados,
acondicionados, transportados e servidos em
conformidade com a legislacao sanitéria vigente,
observando as boas préaticas de manipulacdo de
alimentos, higiene e seguranca alimentar, garantindo
qualidade e condi¢Bes adequadas de consumo durante
todo o evento.

Duragdo maxima de 05 (cinco) horas.

SRV

1,00




00001
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00019667

JANTAR 02 - EVENTO SUA NOTA VALE
PREMIO - JANTAR DE ENTREGA (EVENTOS
PARA APROXIMADAMENTE 550 PESSOAS):
Opcao de prato frio: salpicdo de frango defumado,
e/ou salada caesar. 02 opcoes de pratos quentes: filé
de carne: filé mignon ao molho madeira, filé de peixe;
filé de frango a milanesa recheado com queijo e
presunto, filé ao molho de catupiry, estrogonofe de filé
de frango, de 03 tipos de guarnicdes: arroz branco,
arroz a grega, farofa e batata frita, 02 tipos de
sobremesas: torta nega maluca, , torta de maracuja,
bebidas: refrigerante 12 linha (normal, light e diet),
agua mineral com ou sem gas, gelo filtrado, coquetel
de frutas com 05 tipos de frutas, cafezinho com ou
sem acucar; 02 tipos de suco de frutas: laranja, lim&o,
maracujé e/ ou abacaxi.

OBS: 0s peixes devem ser sem pele e espinha,
podendo utilizar somente o filé do pescado. em
hip6tese nenhuma, a contratada podera se utilizar de
peixes com espinhas. disponibilizar equipe de
montagem e desmontagem/apoio com gargons.

/A contratada devera fornecer todos os utensilios,
equipamentos e materiais necessarios a perfeita
execucao dos servigos, incluindo: Pratos; Talheres;
Copos e recipientes apropriados para bebidas; Jarras;
Bandejas e travessas para exposicao e distribui¢do dos
alimentos; Toalhas de mesa; Suqueiras; Materiais
descartaveis, quando necessarios; demais itens
indispensaveis & adequada prestacdo dos servigos.
Todos os alimentos e bebidas deverdo ser preparados,
acondicionados, transportados e servidos em
conformidade com a legislagdo sanitaria vigente,
observando rigorosamente as boas praticas de
manipulacéo de alimentos, higiene, conservacédo e
seguranca alimentar.

Duracdo maxima de 05 (cinco) horas.

SRV

1,00

00002

00019649

PISO REGULAVEL:

piso regulavel, intertravado, sendo 0s mesmos em
placas metalicas travessa e suporte para fixacéo,
placa 1m x 1m em chapa de compensado naval de
20mm e carpete.

unid

82,00

00002

00019650

FORRACAO:

forracdo - de laterais do, tipo cortina de vedagdo em
tecido lycra com dimensdes a serem fornecidas pela
contratante — tamanho referente a 3m altura x 14m
largura

unid

52,00

00002

00019651

ARRANJOS FLORAIS:
arranjos florais - floral de mesa (floral, flores e
suporte) — para mesa diretora,folhagem.

unid

55,00

00002

00019652

ARRANJOS TIPO JARDINEIRA:

arranjos tipo jardineira - com plantas do campo
naturais, cores variadas, altura minima de 60 cm
para decoracao.

unid

55,00

00002

00019653

VASOS:
vasos - ornamentais cachepot para decoragéo das
areas de circulacdo, plantas altas, ex: paisagismo.

unid

55,00

00002

00019654

LOCACAO DE CADEIRAS DE MADEIRA COM
ASSENTO ACOLCHOADO:
locacgdo de cadeiras de madeira com assento

acolchoado.

unid

100,00
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LOCACAO DE MOVEIS RUSTICOS OU
CONTEMPORANEAS CONJUNTO COM
00002 00019655 |4 PECAS: unid 100,00
locacdo de maveis risticos ou contemporaneas
conjunto com 4 pecas.

LOCACAO DE BISTROS:

locacdo de bistrds rasticos ou contemporaneas com 4
00002 00019656 | bancos altos para uso de camarotes e camarins de unid 50,00
artistas.

LOCACAO DE MESA DE MADEIRA:
locagdo de mesa de madeira quadrada dimensdes

00002 00019657 aproximadas 0,70cm x 0,70 cm

unid 50,00

00002 | 00019658 |LUZDECORATIVA: unid 55,00
luz decorativa direcional tipo spot ou hastes

FORRACAO CARPETE COLORIDO:
forracdo carpete colorido - cor conforme

00002 00019659 solicitado da contratante. tamanho referente a 2m unid 32,00
X 3m

MOBILIARIO DE SUPORTE PRANCHA:
mobiliario de suporte prancha, mesa para alimentos

00002 00019660 | 1 \edidas: 250 x 1,00 X 0.75 unid 32,00
MOBILIARIO BALCAO: .

00002 00019661 | mobiliario balcdo 2m x 0,60 x 1,10 unid 22,00
ACESSORIOS DECORATIVOS:

00002 00019662 | @cessorios decorativos: abajur, almofadas, vasos unid 52.00

decorativos, louca

IALUGUEL MESAS (50 UNIDADES):

mesas resistentes, de dimensoes 0,70 x 0,70,com
04(quatro) pés, do tipo monobloco, fabrica das com
00002 00019663  |materiais sustentaveis ou passiveis de reciclagem. SRV 12,00
passiveis de reciclagem.

IALUGUEL CADEIRAS (200 UNIDADES):
00002 00019664 |cadeiras resistentes, com 04 (quatro) pés, fabricadas SRV 12,00
com materiais sustentiveis ou passiveis de reciclagem.
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Tabela de parametros de consumo médio por evento - Padrao técnico para planejamento da contratacdo

Consumo médiode | Consumo médio
Tipo de evento alimentos solidos de bebidas por Aplicacdo administrativa
por pessoa adulta pessoa adulta
Qoffee preak 230 ga320 g 320 ml a 450 ml Reunides, capacitacoes, seminarios e
institucional eventos de curta duracao
Lanche Atividades rapidas, sem substituicéo de
institucional 180ga250¢g 300 ml a 400 ml piaas, sem s ¢
. refeicdo principal
simples
Coquetel 550ga750g 400 ml a 600 ml | Eventos institucionais de média duracdo
AlMoco ou iantar Eventos com duracdo superior a trés
|MOogo oul Jar 6509a870g 400 ml a 600 ml horas ou realizados em horério de
tipo self service -
refeicdo
Almogo ou jantar 600 g a 800 g 400 ml 2600 ml Eventos formais, com porcionamento
empratado controlado
duErZeg(t)ossuCer?or Acréscimo de 10% a Acréscimo de Ajuste conforme duracéo, perfil do
¢ P 20% 10% a 20% publico e dindmica do evento
a quatro horas

2.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servigo comum;

2.2. Os guantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima;

2.3. O objeto do presente instrumento serd executado de forma indireta, sob o regime de Empreitada por
Preco Unitario.

2.4. A aquisicdo através do Sistema de Registro de Precos, disciplinado pelo Artigo 40, inciso Il c¢/c art. 82
da lei Federal 14.133/21 e regulamentado pelo Decreto Municipal n® 2.196/22, possibilitara a aquisi¢cdo dos
produtos, a qual, ndo ser possivel, definir previamente, e com exatidao, o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo.

2.5. Apos a adjudicacdo e a homologacdo do resultado da licitacdo pela autoridade competente, sera
efetuado o registro de precos mediante Ata de Registro de Precos ARP, a ser firmada entre a licitante
vencedora e 0 municipio, com efeito de compromissos futuros.

2.6. As Secretarias Municipais nao se obrigam a contratar os itens relacionados, nem nas quantidades
indicadas neste TERMO DE REFERENCIA, podendo até realizar licitacdo especifica para contratacdo de
um ou de mais itens, hip6tese em que, em igualdade de condices, o beneficiario do registro tera preferéncia.
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2.7. O gerenciamento da Ata de Registro de Precos serd realizado por esta Secretaria Municipal de
Administracéo.

OBSERVAGCAO: As marcas mencionadas estdo descritas apenas para melhor compreensdo dos
equipamentos/produtos ora pretendidos, podendo ser substituidos por similares de primeira linha, desde
que atendam as especificacOes técnicas pretendidas.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Arealizacdo de eventos institucionais promovidos pelas Secretarias Municipais — tais como carnaval,
festivais, exposicdes, reunides técnicas, oficinas, capacitacbes, seminarios, palestras e demais atividades
correlatas — demanda planejamento adequado ndo apenas sob 0s aspectos logisticos e operacionais, mas
também no que se refere ao conforto e bem-estar dos participantes.

3.2. Nesse contexto, o fornecimento de coffee break, lanches e coquetéis configura-se como medida
necessaria para garantir condi¢es adequadas de permanéncia do publico durante a execucdo das atividades,
especialmente quando estas possuem longa duragéo, ocorrem em turnos continuos ou abrangem publicos
diversos, incluindo servidores, autoridades, parceiros institucionais e representantes da sociedade civil.
3.3. A oferta de alimentacéo leve contribui diretamente para a manutencao da atencéo, do desempenho e da
produtividade dos participantes, além de evitar deslocamentos externos que possam comprometer o
andamento do evento. Ademais, proporciona ambiente mais acolhedor e favoravel a interacéo, fortalecendo
0s objetivos institucionais das ages promovidas.

3.4. Objetivos da Oferta de Alimentacdo em Eventos:

3.4.1. Assegurar condi¢des adequadas de permanéncia dos participantes durante os eventos, minimizando
evasOes decorrentes da necessidade de alimentacao externa;

3.4.2. Promover a integragdo e o relacionamento institucional entre os participantes nos intervalos das
atividades, estimulando a troca de experiéncias e o fortalecimento de redes de cooperacéo.

3.4.3. Manter a qualidade e o rendimento das atividades, prevenindo fadiga fisica e mental, especialmente
em eventos de média e longa duracéo.

3.4.4. Reforcar a imagem institucional da Administracdo Publica Municipal, evidenciando cuidado,
organizacdo e valorizacdo dos envolvidos nas acdes publicas.

3.5. Tipos de Alimentagdo Conforme o Perfil do Evento:

3.5.1. Coffee Break: Indicado para reunifes, seminarios, encontros técnicos e palestras com duracdo média
entre 2 e 4 horas, realizados nos periodos da manha ou da tarde.

3.5.2. Lanche: Aplicavel a atividades continuas, como oficinas, cursos, capacitacdes e formacdes, nas quais
ndo héa intervalo para refei¢des principais, garantindo suporte energético e conforto aos participantes.
3.5.3. Coquetel: Adequado para eventos solenes, cerimdnias oficiais, lancamentos de programas, entregas
de certificados, inauguracoes e recepcdes a autoridades ou parceiros institucionais.

3.5.4. Camarins: Destinados a artistas, palestrantes e equipes técnicas envolvidas em eventos culturais,
festivos ou institucionais, assegurando condi¢Ges adequadas de alimentacdo durante periodos prolongados
de atuagéo.

3.6. Publico-Alvo:

3.6.1. Servidores publicos municipais, autoridades, representantes da sociedade civil, parceiros
institucionais, convidados e demais participantes das agdes e eventos promovidos pelas Secretarias
Municipais.

3.7. A contratacédo de servicos de buffet justifica-se pela necessidade de garantir a adequada realizacdo dos
eventos institucionais promovidos pelas Secretarias Municipais, assegurando qualidade no atendimento,
organizacéo logistica e padronizacéo dos servicos oferecidos aos participantes.

3.8. Os eventos mencionados possuem relevancia institucional, pedagogica e social, contribuindo para a
valorizagdo dos profissionais da Educacdo, o fortalecimento das acGes educacionais e a execucdo de
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programas e projetos desenvolvidos pelas Secretarias.

3.9. A inexisténcia de estrutura prépria e de pessoal especializado inviabiliza a execucdo direta desses
servicos pela Administracdo, tornando indispensavel a contratacdo de empresa especializada.

3.10. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme o art. 10 do Decreto
Municipal n° 2.196/22.

4. PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado da data da sua
assinatura.

4.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos poderé ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado 0 prego vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°® 14.133/21.

4.3. A Ata de Registro de Precos serd enviada para assinatura do representante legal da adjudicataria da
licitacdo e devera ser devolvida assinada no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

4.4. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante o
seu transcurso, for formalizada pela adjudicataria da licitacdo, diante de motivacao justificada e aceita pelo
Municipio.

4.5. A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Precos, em até 5 (cinco) dias apds sua
convocacgdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

4.6. Podera(ao) ser firmado(s) contrato(s) administrativo(s) com base na(s) Ata(s) de Registro(s) de
Preco(s).

4.7. O prazo de vigéncia do(s) contrato(s) sera(do) de até 12 (doze) meses corridos e comecara a fluir a
partir 1° (primeiro) dia util seguinte ao do recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Fornecimento,
a ser emitido por estas Secretarias.

4.8. O prazo poderd ser prorrogado, mantidas as demais condi¢bes da contratacdo e assegurada a
manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados no art.
124 da Lei Federal n® 14.133/21, devidamente autuado em processo.

4.9. O valor do contrato podera ser recomposto, decorrido 1 (um) ano da data-base do orcamento, e assim
a cada periodo de 1 (um) anos contada da data do Gltimo reajuste, aplicando se o indice do IPCA/IBGE, a
requerimento do contratado e caso se verifique hipdtese legal que autorize reajustamento ou revisdo,
conforme o art. 92, § 3° da Lei Federal n® 14.133/21.

5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. Contratacdo de empresas para prestacdo de servicos de Buffet, lanches , coqueteis , café da manha ou
coffee break, camarins, com equipe necessaria para a execucao do servi¢co, bem como, disponibilizacéo de
todos os utensilios necessarios para recepcao (tagas, xicaras, talheres, pratos, guardanapos, mesa banquete
com toalhas, jarras, garrafas térmicas, réchaud), sendo estes ndo descartaveis.

5.2. Com relacdo aos alimentos que serdo servidos: géneros alimenticios prontos, industrializados e bebidas.
No que tange a equipe: coordenagdo e supervisdao de montagem/ desmontagem e servico de buffet, para
atender a Secretaria de Educagdo, Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social, Secretaria de
Administracéo e suas demandas, com entrega conforme demanda e solicitacdo do evento.



Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

5.3. A Secretaria Municipal de Educacéo realiza, ao longo do exercicio, diversos eventos institucionais,
formativos, pedagogicos e comemorativos, voltados aos profissionais da Educacéo, alunos e servidores da
rede municipal de ensino.

5.4. A realizacdo de eventos institucionais promovidos pela Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento
Social, reunifes técnicas, capacitacdes, seminarios, conferéncias, confraternizacdo, festas tematicas,
palestras e demais atividades correlatas e etc. — demanda planejamento adequado ndo apenas sob 0s
aspectos logisticos e operacionais, mas também no que se refere ao conforto e bem-estar dos participantes.

5.5. Para a adequada execugdo desses eventos, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na

prestacdo de servicos de buffet completo, uma vez que a Administracdo ndo dispbe de estrutura fisica,
equipamentos, insumos e equipe técnica especializada para o preparo, organizacdo e fornecimento de
alimentacdo, bem como para o atendimento aos participantes. Dessa forma, a contratacao visa assegurar a
qualidade dos servigcos prestados, o adequado atendimento ao publico, a padronizacdo logistica e o
cumprimento do planejamento institucional das Secretarias Municipais de Itaocara/RJ.

6. DESCRICAO DA SOLU~CAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.1. Essa contratacdo vem atender a demanda da Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria de
Educacdo e Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Socvial para atender aos eventos do
municipio com a contratacdo de SERVICO DE BUFFET.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Esta contratacdo atende aos requisitos de sustentabilidade de acordo com a Lei Federal n°® 14133/21.
7.2. Nao sera necessario a utilizacdo de marcas e/ou modelos como referéncia.

8. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Condicdes de Execucdo:

8.1.1. As autorizacdes/solicitacdes serdo emitidas com antecedéncia de 5 (cinco) dias anterior a data do inicio
de cada prestacdo de servicos para 0s eventos de pequeno e médio porte.

8.1.2. As autorizagOes/solicitacbes serdo emitidas com antecedéncia de 15 (quinze) dias anterior a data do
inicio de cada prestacao de servicos para 0s eventos de grande porte.

8.1.3. Caso ndo seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia apds a autorizagdo para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior.

8.1.4. Os servicos deverdo ser prestados nos enderecos dos eventos de acordo com a demanda.

8.1.5. O endereco sera informado na solicitagdo do servigo.

8.1.6. A equipe da contratada devera obrigatoriamente comparecer no local dos servigos, com antecedéncia
minima de 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

8.2. Garantia, manutencéo e assisténcia técnica:

8.2.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).



Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATACAO

9.1. A ata e/ou o contrato, conforme o caso, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da contratacdo, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.6. O fiscal técnico da contratacdo acompanhara a execucgdo da contratacdo, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.7. O fiscal técnico da contratacdo anotara no histérico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do da contratacdo, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

9.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico da contratacdo emitira notificacdes
para a correcdao da execucao da contratacdo, determinando prazo para a correcao. ( Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 111);

9.9. O fiscal técnico da contratacdo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

9.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratagcdo nas datas aprazadas, o fiscal
técnico da contratacdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacdo. ( Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).

9.11. O fiscal técnico da contratacdo comunicar ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término da
contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.12. O fiscal administrativo da contratacdo verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1
e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da contratacdo atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor da contratacdo para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9.14. O gestor da contratagdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da
contratacdo contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento da contratacéo,
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a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacbes da contratacdo para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.15. O gestor da contratagdo acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac&o
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. ( Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

9.16. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratacéo, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da contratacdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
9.17. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢6es assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI1II).

9.18. O gestor da contratacdo tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21,X).

9.19. O fiscal administrativo da contratagdo comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término
da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1I).

9.20. O gestor da contratacdo devera elaborara relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento do Objeto:

10.1.1. Os servicos serdo solicitados provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
contratacdo, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes da solicitacdo provisoria,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apés a verificagdo da execucao do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.
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10.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando- se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

10.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

10.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo da contratacao.

10.2. Liquidacéo:

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta sessdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) 0 prazo de Validade;

b) a data da emiss&o;

c) os dados da contratacdo e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do da contratagdo;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem dnus ao contratante.
10.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2.6. A Administracdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser& providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.2.8. Nédo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo da contratacao.

10.3. Prazo de pagamento:

10.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagéo
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
10.3.1.1. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos das seguintes formas:

a) Quando solicitado pelas Secretarias Municipal de Administracdo, devera ser emitidos contra o
Municipio de Itaocara, situado a Rua Sebastido da Penha Rangel, n°® 67, Centro, Itaocara/RJ,
inscrito no CNPJ n° 28.615.557/0001-56;

b) Quando solicitado pela Secretaria Municipal de Educacdo, deverdo ser emitidos contra o Fundo
Municipal de Educacao, situado & Praga Dr. Toledo Pizza, s/n° Centro, Itaocara/RJ, inscrito
no CNPJ n° 61.939.438/0001-24; e

¢) Quando solicitado pela Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, deveréo ser
emitidos contra o Fundo Municipal de Assisténcia Social, situado a Praca Dr. Toledo Pizza, n°
01, Centro, Itaocara/RJ, inscrito no CNPJ n° 14.805.072/0001-10.

10.3.1.2. Todos os documentos ficais deverdo vir devidamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Comprovantes de regularidade fiscais (C. N. D. — Certidao Negativa de Débito ou Certiddo(Ges) positiva(s)
com Efeito de Negativa(s), na forma da lei) junto as Receitas Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS
e Débitos Trabalhistas — TST.

10.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice de correcdo monetéria.

10.4. Forma de pagamento:

10.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo.

10.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢Bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.5. Antecipacéo de pagamento:

10.5.1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela ndo-executada
da contratacdo.



Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

10.5.2. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

10.5.3. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

10.5.4. comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a
antecipacéo do valor remanescente;

10.5.5. prestacédo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021, no
percentual de 30%.

10.5.6. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencdes tributarias
incidentes.

10.6. Cessdo de creédito:

10.6.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

10.6.2. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

10.6.3. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada
a celebracgdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

10.6.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.6.5. O crédito a ser pago a cessionéaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

10.6.6. A cessdo de credito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Forma de sele¢&o e critério de julgamento da proposta:

11.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE.

10.2. Exigéncias de habilitagéo:
11.2.1 Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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11.2.1.1 Habilitacéo juridica:

11.2.1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

11.2.1.1.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.2.1.1.3 Micro empreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Micro empreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.2.1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.2.1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser& considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.2.1.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.2.1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

11.2.1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.2.1.1.9 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

11.2.1.1.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.2.1.1.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

10.3. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista.

10.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda
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Nacional.
10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.3.4. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira.

10.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1).

10.5. Qualificacdo Técnica.

10.5.1. Para o lote 001 sera exigido os seguintes documentos, a saber:

10.5.2. Licenca de funcionamento (alvara) vigente, expedido pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou
Municipal da sede da licitante, de acordo com o Codigo Sanitario e legislagdo complementar em vigor.

10.5.3. Certificado de Licenca Veicular (alvard) vigente do(s) veiculo(s) que ficara(&do) incumbido(s) no
transporte(s) da(s) refeicao(Bes), expedido pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal da sede da
licitante, o qual comprova as condi¢cdes sanitarias, de acordo com o Cddigo Sanitério e legislacdo
complementar em vigor.

10.5.4. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.5.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

10.5.6. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias & comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia da contratacdo que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.5.7. Para o lote 002 sera exigido os seguintes documentos, a saber:

10.5.8. Comprovacédo de aptidao para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
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da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puablico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.5.9. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

10.5.10. O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia da contratacdo que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

10.6. Participacao de Consorcio e Cooperativas

10.6.1. E vedada a participacdo de pessoas juridicas constituidas em regime de consorcio. A vedagéo
guanto a participacdo de consorcio de empresas no presente procedimento licitatério ndo limitara a
competitividade, uma vez que, a participacdo de consorcios é recomendavel quando o objeto considerado
for “de alta complexidade ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

10.6.2. A admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade atenta contra o principio da
competitividade, pois permitiria, com o aval da Administracdo Publica, a unido de concorrentes que
poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da competitividade,
atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administracéo.

10.6.3. Serd admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°
12.690/12, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de suas
atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestéo para obterem melhor
qualificacdo, renda, situacdo socioecondmica e condi¢des gerais de trabalho, nos termos da legislacdo em
vigor.

19. PENALIDADES

19.1 No caso de descumprimento total ou parcial das condicdes deste Termo de Referéncia e do
correspondente Edital, o M. I., sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei
civil, aplicara a CONTRATADA, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei
Federal n® 14.133/21.

19.2 Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no item anterior do Termo de Referéncia, no edital e
no instrumento contratual, a Contratada estard sujeita a multas no caso da ocorréncia das situacdes
correlacionadas e graduadas adiante, relacionadas especificamente a efetiva execucao do objeto, relevadas
possiveis justificativas que possam ser apresentadas por parte da contratada.

Atrasos (Moratoria)

ITEM CONDUTA MULTAS BASE
O atraso injustificado da assinatura deste
1 CONTRATO, fora do prazo definido 0,5 %, por dia de Valor
previamente no Termo de Referéncia e/ou em atraso injustificado Adjudicado
outro instrumento congénere
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Deixar de indicar, ou informar substituicdo, dos | 0,5 %, por diade Valor do
2 prepostos da empresa durante a execugao do atraso, limitado a Contrato ou
objeto 10% remanescente

O atraso injustificado, para iniciar a execugéo do 1%, por dia de

objeto no prazo previsto no instrumento U Valor do
3 ; S i atraso injustificado,
contratual, edital de licitacdo e seus demais limitada até 30% Contrato
anexos (art.162 da Lei Federal 14.133/21)
L u . 1 %, por dia de Valor do
4 O atraso injustificado na execucdo do objeto atraso injustificado, Contrato ou

(art.162 da Lei Federal 14.133/21)

limitada até 30% remanescente

Inexecucao Parcial (Compensatorias)

ITEM CONDUTA MULTAS BASE
A_nao dISpOFlIb_IhZ&(;aO de canal de atendlm_er_]to, 5%, duplicada na Valor do
seja  telefobnico ou por meio digital, | N
1 SR . o reincidéncia, limitada | Contrato ou
inviabilizando a devida comunica¢do com a
a20% remanescente
contratada
Desatender as determinacges regulares da
autoridade designada para acompanhar e - Valor do
. 4 . ; 5%, por ocorréncia,
2 fiscalizar a execugéo do objeto, assim como de . 0 Contrato ou
. . ) limitada a 30%
seus superiores (inciso 1l do art. 137 da Lei remanescente
Federal 14.133/21)
N&o apresentar documentos de comprovacao
fiscal exigidas na fase de pagamento da Valor do
3 prestacéo de servigos, previstas no instrumento | 5% por ocorréncia Contrato ou
contratual ou edital e seus anexos (inciso | do remanescente
art. 137 da Lei Federal 14.133/21
Efetuar a subcontratacdo total ou parcial do
) " . . Valor do
4 objeto, ndo admitida no contrato ou edital e seus 20% Contrato ou
anexos (inciso I do art. 137 da Lei Fedelral remanescente
14.133/21)
Paralisar o servico/fornecimento, sem justa Valor do
5 causa e prévia comunicacdo a Administracédo 20% Contrato ou
(inciso I do art. 137 da Lei Federal 14.133/21) remanescente
Permitir situacdo que crie a possibilidade de Valor do
6 causar dano fisico, leséo corporal ou 20% Contrato ou
consequéncias letais, por ocorréncia remanescente

20 - CARATER SIGILOSO DO ORCAMENTO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
Justifica-se o caréater sigiloso da seguinte forma:

(.)

Art. 24. Desde que justificado, 0 orcamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das
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demais informacdes necessarias para a elaboracgdo das propostas, e, nesse caso:

O carater sigiloso do Orcamento tem como base obter as melhores propostas haja vista que a divulgacao dos
valores/precos  traria para 0 certame pessoas juridicas sem a devida precisdo
orcamentaria, ocasionando no alinhamento de suas propostas com os valores divulgados pela administragéo,
e 0 que se pretende é justamente o contrario, a qual forca-se que as pessoas juridicas apresentem suas
propostas de precos baseados em suas pesquisas de mercado, atraindo assim, as pessoas juridicas com
expertise no fornecimento/prestagéo de servico.

a) No ensinamento de Ronnye Charles ele traz as seguintes instrucdes para justificar o
CARATER SIGILOSO DO ORCAMENTO:

L“Nesta perspectiva econdmica, o carater sigiloso do orgamento” pode ter o intuito de
induzir melhores propostas, atendendo aos principios da competitividade, da eficiéncia
e da economicidade, buscando evitar que o preco de reserva da Administracdo
influencie um alinhamento das propostas apresentadas; outrossim, no sentido
contrario, busca induzir as empresas a apresentarem seu preco de reserva.

Por fim, importa destacar interessante efeito pratico do sigilo do orgamento, com
reflexos positivos ao objetivo de alcancar potencial vantagem no processo competitivo.
A nédo publicagdo da planilha de custos, preenchida com a estimativa feita pela
administracdo, dificulta a participacdo de empresas sem expertise, com menor
capacidade de planejamento, precificacdo de custos ou mesmo pouca responsabilidade
técnica na confeccdo de suas propostas. 1sso porque, normalmente, elas ndo possuem
equipe de orcamentistas e costumam usar o pre¢o estimado pela administracdo como
parametro, aplicando apenas um percentual de reducéo dos valores, muitas vezes, sem
um trabalho técnico e responséavel de sua prdpria equipe.

Essa dificuldade deve ser compreendida positivamente, pois esse tipo de empresa
costuma gerar diversos problemas na execucao contratual, com prejuizos flagrantes de
ordem financeira e no proprio atendimento da pretensdo contratual da administracao.
Ademais, esse 6nus para que os licitantes estimem seus custos para apresentar suas
propostas, antes da licitacdo, pode ser um fator importante para que licitantes deixem
de apresentar propostas com pregos inexequiveis, evitando posteriores frustracdes
contratuais, tdo prejudiciais a Administracdo Publica.

20. EISCAIS DE CONTRATO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Servidor CPF Matricula
Larissa Marques Moreira Braganca 146.498.357-71 093698
Rachel da Silva de Farias 090.394.377-85 090603
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Servidor CPF Matricula
Rafaella Rosa Cabral Misael 159.793.797-54 6307/7
Nubia Ledo Aradjo Silva 924.717.737-53 1307/2

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL




Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ITAOCARA
Secretaria Municipal de Administragdo - SMAD

Servidor CPF Matricula

Nilma dos Santos Bairral Figueira 988.932.897-68 060699-01

Marcelly Laureano Guimaraes 146.505.967-93 146905-01
Cidade

19 —DISPOSICOES GERAIS

19.1 Devera ser observado a Lei Complementar Federal n® 123/2006 e as suas posteriores alteracoes (Lei
Complementar Federal n° 147/2014), concernente ao tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte.

19.2 A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Administracdo revoga-
la, por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado, nos termos dos incisos Il e 11l do art. 71 da
Lei Federal n° 14.133/21.

19.3 A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informac6es nele contidas implicara a imediata desclassificacdo da proponente que o tiver apresentado,
ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisao do ajuste/contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

19.4 A Ata de Registro de Precos ou 0 Contrato poderéo ser cancelado a qualquer tempo por inobservancia
de qualquer de suas clausulas, independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial e também nos
casos de Faléncia, Recuperacgéo Judicial, Recuperagéo Extrajudicial ou Dissolugdo da CONTRATADA, ou
declaracdo de insolvéncia dos seus socios, Gerentes ou Diretores, bem como da transferéncia do presente,
no todo ou em parte, impericia, negligéncia ou imprudéncia na prestacdo dos servigos, conforme preceitua
0 TITULO IV da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteracdes, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

19.5 O objetivo final deste Termo é que os itens sejam entregues/executados em perfeitas condicdes, de
modo que o fornecimento de materiais, equipamentos e mao de obra deverdo ser previstos para incluir todos
0S componentes necessarios para tanto, mesmo aqueles que, embora ndo claramente citados, sejam
necessarios e indispensaveis para se atingir o perfeito atendimento do objeto.

19.6 Pequenos detalhes que ndo sdo usualmente especificados ou mostrados, mas que sdo necessarios para a
execucdo satisfatoria dos servicos, deverdo ser incluidos como se tivessem sido citados, fazendo parte,
portanto, do contrato.

19.7 A participagdo neste procedimento licitatorio sera considerada como evidéncia de que o licitante
examinou suficientemente todas as informacdes disponiveis e obteve informaces satisfatorias acerca dos
servigos, importando ainda aceitar todos os termos e condig¢Ges deste Termo de Referéncia.

19.8 As questdes decorrentes da execucdo do instrumento contratual, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Itaocara/RJ para efeito de
competéncia nas eventuais demandas advindas deste pacto, com expressa renuncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Itaocara/RJ, 10 de junho de 2026.
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